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TRUONG THPT BA TO Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 455 /Qb-THPT BTO Ba To, ngay 10 thang 12 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché Quan ly, khai thac sir dung co s¢ dir liéu nganh gido duc

HIEU TRUONG TRUONG THPT BA TO

Can cir Piéu 1¢ trwong trung hoc co s6, trung hoc phé théng va truong phod
théng cé nhiéu cdp hoc ban hanh kém theo théng tw sé 32/2020/TT-BGDPT ngdy
15/9/2020 cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao quy dinh trach nhiém va quyén
han cua Hiéu truong;

Can cir cong van 50 5835/BGDDT-KHCNTT ngay 23/9/2025 cua Bo Gido
dug va Dao tao vé viéc huong dan thuc hién nhiém vu ung dung CNTT, CBS,
thong ké giao duc nam hoc 2025-2026;

Theo dé nghi ciia Vin phong Truong.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan 1y, khai thac sir
dung co s¢ dit li¢u nganh gido duc Truong THPT Ba To.

Piéu 2. Quy ché quan 1y, khai thac st dung co so dir liéu nganh gido duc
Truong THPT Ba To ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh cho dén khi c6
quy ché méi thay thé.

Piéu 3. Can bo quan 1y, gido vién, nhan vién va cac bo phan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhin:

- Nhu bicu 3;

- bang website;
- Luu: VT.
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QUY CHE
Quan ly, ;gh;rﬂﬁ:«\m dung co sé dir li€u nganh gido duc
o/ TRUOND m“, g THPT Ba To
(Ban hanh kem, §uy§tAcfﬁr@ qu 455 /OD-THPT BTO ngay 10/12/2025 cua
\ /u’ ‘ng THPT Ba To)

Piéu 1. Pham vi, déi twong, muc tiéu

Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, van hanh, khai thac va st dung Hé thong
co s& dir liéu (CSDL) nganh gido duc cua nha truong trén nén tang tai dia chi
http://csdl.moet.edu.vn.

Ap dung ddi véi toan bo can bo quan 1y, gido vién, nhan vién, vin phong,
c4c t6 chuy&n mdn va hoc sinh caa Trudng THPT Ba To do hiéu truong quan ly.

Muc tiéu: bao d¢am dix liéu day du, chinh xac, kip thoi, an toan; phuc vu quan
ly, thong ké, bdo céo, chuyén doi so va két ndi voi CSDL cua S¢ GD&PT, Bo
GD&DT.

Piéu 2. CAu phan CSDL nganh va nguyén tic sir dung

CSDL nganh cia Truong bao gom céc dit liéu thanh phan: truong hoc, 16p
hoc, doi ngii (can bd quan ly, gio vién, nhan vién), hoc sinh, co s& vat chat va cac
dir liéu khac theo quy dinh cua S6 GD&DT.

Viéc quan ly, van hanh, khai thac CSDL phai tuan tha phap luat; dam bao
tinh day du, chinh xac, kip thoi; sir dung dung muc dich; dung phan cap quan ly;
tuan tha quy dinh vé sé hitu dir liéu, bao vé dir liéu ca nhan va an toan thong tin
(theo Nghi dinh 85/2016/ND-CP, Nghi dinh 13/2023/ND-CP).

biéu 3. Tai khoan, phan quyén va quan ly truy cap

Tai khoan quan tri cap truong: do S& GD&DT cap cho trudng; Hiéu truong
truc tiép quan ly hoac ay quyén bang van ban cho 01 can bo phu trach (thuong la
Pho Hiéu trudng, hoac phu trach CNTT).

Tai khoan sir dung duoc tao tir tai khoan quan tri trudng cho cac d6i tuong:

- T6 van phong: cap nhat dir liéu truong, 16p, doi ngil, co sé vat chat, tong
hop bao cao.

- T6 chuyén mdn, gido vién chii nhiém, gido vién bo mén: cap nhat, kiém tra
dir liéu hoc sinh, két qua hoc tap, rén luyén, si sé 19p,...

- Nhan vién/Gido vién phu trach CNTT: hé tro k¥ thuat, khong tu y can
thiép noi dung dix liéu chuyén maon.

MJi tai khoan dwoc phan quyén dung vi tri viéc 1am va nhiém vy; nguoi
ding c6 trach nhiém: gitr bi mat tén dang nhap, mat khau; khong chia sé tai khoan;
dang xuét khi khdng sir dung; chiu trach nhiém vé moi thao tac thuc hién bang tai
khoan ctaa minh.

Khi CBQL, GV, NV nghi viéc, luan chuyén, théi viéc hoic thay doi vi tri:
nha truong phai thu héi/diéu chinh tai khoan ngay, cap nhat trang thai trén hé
thdng; tuyét ddi khong xoa tai khoan lich str néu lién quan dir liéu da phét sinh.
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Piéu 4. Ma dinh danh va quan Iy hé so dién tir
~ Mdi bo phan, c& nhan, hoc sinh ¢6 01 ma dinh danh duy nhét duoc hé thong
cap trong lan tao 1ap ho6 so dau tién; mé nay khong thay doi, khong xoa, dung dé
quan ly, bédo céo, két noi dir liéu.

Truong cé trach nhiém:

- Khong tao trang ma dinh danh; khdng tao hd so moi cho nguoi da co ma,
ma phai thuc hién ding quy trinh chuyén dén/di theo huéng dan cia S6 GD&DT.

- Khi can bg quan ly, giao vién, nhan vién chuyén cong tac, nghi viéc: cap
nhat trang thai ho so trén hé thong, khong x6a ma dinh danh.

- Khi hoc sinh nghi hoq, chuyén treong, thoi hoc: cap nhat dang trang thé}i;
khi ti€p nhan hoc sinh chuyén deén, sir dung dung ma dinh danh cii theo giay
to/hudng dan cua co quan quan ly.

Piéu 5. Quy trinh cap nhat va kiém soat dir liéu

Cap nhat dir liéu dinh ky:

- Pau nam hoc: cap nhat thong tin truong, 16p hoc, si 6, danh séch hoc sinh,
doi ngil, co so vat chat theo hudng dan cua S6 GD&DT.

- Hoc ky va cudi nam: doi soat, chuan héa dir ligu, cap nhat két qua rén
luyén, hoc tap, tinh trang hoc sinh, thay d6i nhan su,...

Cap nhat dot xuat: khi ¢6 thay doi ve to chuc, I6p hoc, hoc sinh, gio vién,
co s& vat chat, hoac khi S6 GD&DPT c6 yéu cau thong ké, bao céo.

Trach nhiém:

- Hiéu truong: chiu trach nhiém cudi cling vé tinh day du, chinh xac, kip thoi
cua dir liéu trong pham vi truong.

- Phy trach CNTT, T6 van phong: dau méi cap nhat, tong hop, ra soat dinh
Ky, tham muu hiéu trudng.

- Té chuy@n mén, GVCN, GV b mdn: chiu trach nhiém dit liéu lién quan
den 16p, mon hoc, hoc sinh dugc phan cong.

Piéu 6. An toan théng tin va bao vé dir liéu ca nhan

’ Tat ca CBQL, GV, NV, hoc sinh cé trach nhiém bao mat thong tin trén hé
thong; khong duoc sao chép, chia s¢ dit lieu cho bén thir ba neu chua dugc phép
cua hiéu truong va co quan quan ly cap trén.

~Viéc thu théap, xur ly, su dung dir liéu ca nhan (thong tin hoc sinh, giao vién,
két qua hoc tap, suc khoe, hoan canh gia dinh,...) phai tuan thu Nghi dinh
13/2023/ND-CP va cac quy dinh hién hanh veé bao vé dir liéu ca nhan.

Nghiém cam:

- Cung cap tai khoan cho nguoi khdng c6 nhiém vuy; dung tai khoan cua
ngudi khac.

- Str dung dit ligu dé tiét 16 bi mat doi song riéng tu, gay ton hai uy tin, danh
du, quyén lgi caa té chuc, ca nhan.
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Khi phat hien 15i ki thuat, ro ri dit liéu, truy cap trai phép, ca nhan/bo phan
phai bao céo ngay cho linh dao nha trudng dé tong hop, bdo cdo S& GD&DT,
d6ng thoi ap dung bién phéap khan cap (d6i mat khau, khoa tai khoan, ¢ 1ap su cb).

Piéu 7. Khai thac, chia sé va cung cap thdng tin

Can b quan ly, gido vién, nhan vién trong Truong duoc quyén khai thac dix
liéu trong pham vi dugc phan quyén, phuc vu cdng tac quan ly, giang day, chu
nhiém va tu van hoc sinh.

Céc co quan, to chtc, ca nhan ngoai pham vi quy dinh (vi du: doanh nghiép,
t6 chtc nghién cau, phu huynh yéu cau dit liéu tong hop...) phai thuc hién theo
quy dinh phép luat vé tiép can thong tin, bao vé dit liéu ca nhan va theo hudng dan
cia S& GD&PT; Nha truong chi cung cap sau khi c6 phé duyét caa hiéu truang
va’hoic co quan quan ly cap trén.

Viéc két ndi, chia s¢ dir liéu vai cac hé thdng thdng tin khac (phan mém
diém, so lién lac dién tir, phan mém quan ly hoc sinh...) phai tuan tha Nghi dinh
47/2020/ND-CP va quy dinh k§ thuat cia Bo GD&DT; khong tu ¥ tich hop, két
ndi néu chua duogc phép.

Piéu 8. To chirc thuc hién va xir Iy vi pham

Hiéu truong ban hanh ké hoach trién khai, phan cong cu thé cho To CNTT,
T6 van phong, To chuyén mon, GVCN, GV bo mon; to chic tap huan sir dung hé
théng cho CBQL, GV, NV lién quan.

Pinh ky (it nhat 01 lan/nim hoc), Nha truong danh gia cong tac cap nhat,
khai th4c CSDL nganh, diéu chinh, b4o cio Sé GD&PT theo yéu cau.

Ca nhan, bo phan vi pham quy ché (khong cap nhat, cap nhat sai, 16 mat
khau, ding sai muc dich, tiét 16 thong tin...) thy muc do s&:

- Nhéc nha, phé binh; ghi nhan trong dénh gia thi dua, xép loai.

- Ap dung hinh thuc ky luat theo quy dinh cua nganh va phap luat hién hanh
néu gay hau qua nghiém trong hoac tai pham./.



