SO GD&PT QUANG NGAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT BA TO Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 456 /QP-THPT BTO Ba To, ngay 12 thang 12 nam 2025
‘ ~ QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Quy ché to chirc, quan ly va sir dung trang théng tin dién tir
Trwong THPT Ba To

HIEU TRUONG TRUONG THPT BA TO

Can cir Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 ciia Chinh phii vé qudn 1y,
cung cap, sit dung dich vu Internet va théng tin trén mang; Nghi dinh s6 27/2018/NP-
CP sita doi, bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh so 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 ciia
Chinh phii vé quan 1y, cung cdp, sir dung dich vu Internet va théng tin trén mang;

Can cu Thong tw 37/2020/TT-BGDDT ngay 05/10/2020 cua Bo truong Bo Giao
duc va Dao tao quy dinh vé to chirc hoat dong, sw dung thuw dién tir va céng thong tin dién
ti tai so gido duc va dao tao, phong gidao duc va dao tao va cdc co so giao duc mam non,
gido duc phé théng va gido duc thuong xuyen;

Can cit Théng tw s6 32/2020/TT-BGDPT, ngdy 15/9/2020 Ban hdanh Diéu le
trieong trung hoc co so, truong trung hoc phé thong va truong phé théng cé nhiéu cdp
cua B¢ truong Bo Gido duc va Pao tao;

Can cir Nghi quyét Hoi nghi vién chire, ngueoi lao déng va nhu cdu cdng tac ciia
Truong THPT Ba To,

Xét d@é nghi cua Té vin phong va Ban Bién tdp trang thong tin dién tir Truong
THPT Ba To.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché té chuc, quan Iy va sir dung
trang thong tin dién to Truong THPT Ba To™.

biéu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh, thay thé cac quy dinh
trude day ctia nha truong vé cling ndi dung (néu co).

Picu 3. Cac Pho Hiéu truong, T6 truéng chuyén mén, T6 trudng Vin phong, Bi
thu Poan treong, Giao vién cha nhiém, Ban Bién tap trang thong tin dién tir va cac cé
nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- So6 GD&DT (B/c);
- Nhu Diéu 3;

- Website;

- Luu: VT, KT.
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/ Ao rAﬂo\\QUY CHE
Té chirc, quan 1y va sg’; tra g. thong tin dién ti Troweong THPT Ba To
(Ban hanh kém thé\ ugit F§, 456 /OD-THPT BTO ngay 12 /12/2025

cua H}eu tmong ruong THPT Ba To)
. * > Chuong I
QUY PINH CHUNG

piéu 1. Muc dich, yéu cau

1. Trang thong tin dién tu (sau ddy goi tat Ia TTTDT hodc Website) cua
Truong THPT Ba To 1a phuong tién, dau mdi chinh thire dé nha truong tuyén
truyén, pho bién, cung cap théng tin vé té chic va hoat dong ciia nha truong trén
moi truong mang.

2. TTTDT la kénh cdng khai, minh bach, kip thoi céc théng tin vé hoat dong
quan Iy, chi dao, diéu hanh, c4c thu tuc hanh chinh va cac hoat dong gido duc cua
nha truong.

3. TTTPT la cong cu hd tro Hiéu trudng trong cong tac quan 1y, diéu hanh;
1a moi truong trao do6i thdng tin gitra can bo quan ly, gido vién, nhan vién, hoc
sinh, cha me hoc sinh va cac t6 chirc, ca nhan co lién quan.

Piéu 2. Yéu cau ddi véi hoat dong ciia trang théng tin dién tir

1. Thong tin dang tai phai chinh xac, trung thuc, khach quan, ¢ ngudn gdc
rd rang, duoc cap nhat kip thoi, dam bao tuan tha quy dinh cta phéap luat va caa
nganh giao duc.

2. Noi dung thong tin khong dugc vi pham phap luat, khdng trai vai thuan
phong my tuc, khong kich dong bao luc, phan biét déi xir, khdng xam pham bi mat
doi tu, danh dy, nhan pham té chuc, c& nhan.

3. Hoat dong cua TTTDT phai bao dam an toan thong tin, an ninh mang,
tuan thu quy dinh vé bao vé dit liéu, bao mat theo quy dinh hién hanh.

Piéu 3. Ngbn ngir va pham vi sir dung

1. Ngon ngir thé hién trén TTTDT la tiéng Viét; cd thé sir dung thém ngén
ngit khac trong truong hop can thiét, bao dam khong trai quy dinh phap luat.

2. Nguoi truy cap, khai thac thong tin trén TTTDT bao gém can bo, giao
vién, nhan vién, hoc sinh, cha me¢ hoc sinh, cac co quan quan ly va céng chdng
quan tim dén hoat dong cua nha trudng.

Piéu 4. Pon vi, bd phan quan Iy TTTPT

1. Hiéu truong giao Ban Bién tap TTTDT tham muu, to chic quan ly, van
hanh, khai thac TTTDT cua nha truong.

2. Ban Bién tap do Hiéu truong quyét dinh thanh lap, co Truong ban, Phd
Trudng ban, Thu ky va cac Uy vién, duoc phan cdng nhiém vu cu thé.

Chuong II
TO CHUC QUAN LY, THU THAP, CAP NHAT, KIEM DUYET THONG



TIN
Piéu 5. Phan cong trach nhiém
~ 1. Higu truong chiu trach nhiém truoc cap trén vé hoat dong cua TTTDT;
quyét dinh nhan su, dinh hudéng noi dung, phé duyét Quy ché va cac diéu chinh
lién quan.

2. Truong Ban Bién tap chiu trach nhiém trudc Hiéu truong vé toan bo noi
dung thong tin dang tai, phan cong nhiém vu cho cac thanh vién, bao dam thuc
hién ding Quy ché nay.

3. Céac thanh vién Ban Bién tap thuc hién nh‘iém vu thu thap, bién tap, cap
nhat théng tin theo phan céng va chiu trach nhiém vé ndi dung minh phu tréach.

Piéu 6. Ngudn thong tin

1. Thong tin dwa 1én TTTDT duoc téng hop tir cac ngudn:

- Van ban quy pham phép luat, van ban chi dao cua Chinh phu, cac B9,
nganh Trung uong.

- Vin ban, théng béo, ké hoach, hudng dan cua S& GD&DPT va cac co quan
quan ly tai dia phuong.

- Céc co quan thong tan, bao chi chinh thng.

- Hoat dong cua céc to chuc doan thé, to chuyén mén, té van phong trong
nha truong.

- Bai Viét, tin, anh do can bo quan ly, gido vién, nhan vién, hoc sinh cung
cap.

2. Moi tin, bai, tai liéu st dyng phai dam bao ton trong ban quyén, khong
sao chep trai phép, cd trich dan nguon phu hop.

Piéu 7. Quy trinh thu thap va cap nhat théng tin

1. Céc to chuc, ¢4 nhan trong trudng c6 trach nhiém gui tin, bai, hinh anh vé
cac hoat dong, su kién thuoc pham vi phu trach cho Ban Bién tap qua thu dién tu,
van ban hoac hinh thac phu hop.

2. Thanh vién Ban Bién tap phu trach mang noi dung c6 nhiém vu tiép nhan,
chon loc, bién tap bao dam chinh xac, phu hop ton chi, muc dich cia TTTDT.

3. Truéng Ban Bién tap (hoac ngudi duoc ty quyen) kiém tra, phé duyét noi
dung trude khi chuyén Thu ky Ban Bién tap dang tai [én TTTDT.

Piéu 8. Thoi gian cap nhat thong tin

1. Thdng tin vé c4c hoat dong thudng xuyén cua nha trudng duoc cap nhat
toi thicu theo tuén; cac thong tin dot xuat, cap bach phai duoc déang tai trong thoi
gian sém nhat.

2. Sau khi nha truong o chuc cc hoat dong lon (khai giang, bé giang, hoi
nghi, hoi thi, cac su kién trong tam...), cham nhat 02 ngay lam viéc, bo phan phu
trach phai hoan thanh tin, bai giri Ban Bién tap.

3. Trong thoi han ti da 02 ngay lam viéc ké tir khi nhan tin, bai da dugc phé
duyét, Thu ky Ban Bién tap phai hoan thanh viéc dang tai 1én TTTDT.

Piéu 9. Kiém duyét ndi dung



4

1. Chi Truéng Ban Bién tap hodc nguoi dugc Trudng ban dy quyen bang
van ban méi c6 quyéen duyét va cho phép dang tai noi dung 1én TTTDT.

2. Truong hop phat hién noi dung sai sot, khdng phu hop hodc c6 dau hiéu
vi pham, Truéng Ban Bién tap c6 quyen tam dung, g& bo thong tin va bao cao
Hiéu truong dé xur ly.

Chuong II1
CHUAN HOA KY THUAT, BAO MAT VA AN TOAN THONG TIN

Piéu 10. Chuan héa vin ban va dinh dang

1. Tat c4 van ban dang tai lén TTTDT phai duoc soan thao bang bo ma
Unicode tiéng Viét, dtng chinh ta, trinh bay theo quy dinh veé thé thac va ky thuat
trinh bay van ban hanh chinh.

2. Hinh anh, video, tai ligu da phuong tién phai bao dam chat lugng ph
hop, khong vi pham ban quyén, khéng st dung hinh anh, thong tin nhay cam, tréi
quy dinh phép luat.

piéu 11. Bao mat hé théng va quan Iy tai khoan

1. Tai khoan quan tri TTTDT dugc Hi¢u trudng giao cho Truong Ban Bién
tap (hodc nguoi duoc uy quyen) quan ly; viéc cung cap, su dung tai khoan phai
duoc ghi nhan bang van ban va bao mat tuyét doi.

‘ 2. Nghiém cim cai dat, dua vao hé théng cac chuong trinh pha hoai, phan
mém doc hai, cong cu danh cap dir liéu, mat khau, ciing nhu st dung TTTDT vao
muc dich tan cdng mang.

3. Binh ky hoac khi can thiét, Ban Bién tap phdi hop don vi chuyén mdn
thuc hién sao luu dir li€u, thay doi mat khau, kiém tra an ninh nham dam bao an
toan thong tin.

Chuong IV
SU DUNG TRANG THONG TIN PIEN TU

Piéu 12. Quyén va nghia vu ciia nguoi sir dung trong Trudng

1. Can bo quan ly, gido vién, nhan vién, hoc sinh c6 quyén truy cap, khai
thac thong tin cong khai trén TTTDT dé phuc vu hoc tap, giang day va cong tac,
véi dieu kién khong lam anh hudng dén an ninh, an toan hé thong.

2. Khi tham gia viét tin, bai, giri ¥ kién, binh luan (néu c6 chire nang), nguoi
dung phai chiu trdch nhiém vé ndi dung, dam bao van hoa, dang quy dinh, khéng
str dung ngén tir phan cam hoac vi pham phap luat.

Piéu 13. Ndi dung khong dwoc ding tai

1. Thong tin bi mat nha nudc, bi mat n6i bo nha truong, dir liéu c& nhan ma
chua dugc phép cong bo.

2. Thong tin sai su that, xuyén tac, bia dat, xtc pham danh dy, nhan pham
cua to chuc, ca nhan; ndi dung mang tinh quang céo thuong mai trai quy dinh.

3. Hinh anh, bai viét c6 yéu té bao luc, phan cam, trai thuan phong my tuc,
khong phu hgp méi truong giao duc.

Chuong V
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KINH PHI HOAT PONG

Piéu 14. Kinh phi dam bao hoat dong TTTPT

1. Kinh phi duy tri hoat dong TTTDT (tén mién, hosting/may chu, bao tri ky
thuat, chi cho Ban Bién tap va céac chi phi li€n quan) duoc bo tri trong dy toan chi
thuong xuyén cua nha truong va cac nguon hop phap khac (néu co).

2. Muc chi, noi dung chi thuc hién theo quy dinh hién hanh va Quy ché chi
tiéu noi bo cua Truong THPT Ba To, ¢6 chang tir, hda don hop €.

Chwong VI

TRACH NHIEM THI HANH, KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Piéu 15. Trach nhiém cia Hiéu truéng

1. Chi dao, kiém tra, giam sét hoat dong cia TTTDT, kip thoi diéu chinh, bo
sung Quy ché cho phu hgp tinh hinh thyc té va quy dinh phép luat.

2. Chi dao c4c to chuyén mdn, t0 Vian phong, cac doan thé va ca nhan lién
quan cung cap thong tin day du, kip thoi &€ TTTDT hoat dong hiéu qua.

Piéu 16. Trach nhiém cia céc té chirc, ca nhan

1. T6 chuyén mén, to Van phong, Poan thanh nién va cac to chirc khac trong
trudng 6 trach nhiém thu thép, viet tin, bai, cung cap hinh anh kip thoi, chinh xac
cho Ban Bién tap vé cac hoat dong thuoc pham vi phu trach.

g. C4 nhan duoc phan cdng viét bai sau mdi su kién (hoi nghi, hoi thi, cac
ngay l€ lon, phong trao thi dua...) phai hoan thanh va gui tin, bai ding thoi gian
quy dinh.

Piéu 17. Trach nhiém caa Ban Bién tap

1. Thuc hiénr ding chirc nang, nhiém vu theo phan cbng, bao dam TTTDT
hoat dong théng suot, an toan, hiéu qua, dang ton chi muc dich va Quy ché nay.

2. Thuong xuyén don déc, nhic nho cac don vi, ca nhan thyc hién viéc cung
cap tin, bai; kip thoi dé xuat Hiéu trudng khen thudng, nhac nhé, xir 1y cac truong
hop vi pham.

Piéu 18. Khen thwéng va xir Iy vi pham

1. T4p the, ca nhan c6 thanh tich xuét sic trong viéc xay dung ndi dung, duy
tri, phat tricn TTTDT dugc Xem Xét bi€u duong, khen thudng theo quy dinh cua
nha troong va caa cap trén.

2. C& nhan, t6 chiic vi pham Quy ché nay, tly theo mire do s& bi nhac nhg,
phé binh, xir ly ky luat hodc dé nghi xtir 1y theo quy dinh cua phap luat néu gay hau
qua nghiém trong.

3. Truong hop vi pham gay thiét hai vé tai san, thiét bi, dir ligu, uy tin nha
truong trén TTTDT, t6 chic, ca nhan vi pham phai boi thuong theo quy dinh.

Diéu 19. Piéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay c6 higu lyc ké tir ngay Quyét dinh ban hanh kém theo dugc
ky; cac quy dinh trude day trai vai Quy ché nay deu béi bo.



6

2. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vudng mic, cac té chic, ca nhan kip
thoi bao cao bang van ban vé Hiéu truong dé xem xét, stra doi, bo sung cho phu
hop./.



